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COMITE DAS BACIAS HIDROGRAFICAS DOS RIOS MACAE E DAS OSTRAS

Resolucdo do Comité Macaé e das Ostras n.° 40/2013, de 07 de agosto de 2013.

“Altera a Resolugdo n° 32/2012 que dispOe sobre a ajuda de
custo e reembolso aos membros do Comité que venham
representa-lo oficialmente em outros Foruns ou quando forem
apresentar trabalhos e/ou pesquisas de interesse do CBH -

Macaé e das Ostras. ”

O Comité das Bacias Hidrograficas dos Rios Macaé e das Ostras, reconhecido e
qualificado pelo Decreto Estadual N° 34.243 de 04 de novembro de 2003 - Atos do Poder
Executivo, no uso de suas atribui¢des legais, previstas na Lei Estadual N.° 3.239, de 02 de agosto
de 1999 e na Lei Federal N.° 9.433, de 08 de janeiro de 1997, estabelece a Resolugéo N.° 40/2013,
aprovada pelo sua Plenaria em reunido no dia 07 de agosto de 2013, no uso de suas atribuicoes e

considerando:

- 0 artigo 52, da Lei Estadual N.° 3.239, de 02 de agosto de 1999, os Comités de Bacias
Hidrogréaficas sdo entidades colegiadas, com atribuicGes normativa, deliberativa e consultiva,
reconhecidos e qualificados por ato do Poder Executivo, mediante proposta do Conselho Estadual
de Recursos Hidricos - CERHI,

- a competéncia do Diretor Geral do Comité em autorizar previamente, de maneira
documentada, o oportuno reembolso das despesas necessarias para que os membros do CBH-
Macaé e das Ostras possam representara entidade em eventos oficiais, bem como ajuda de custo
aos membros do CBH-Macaé e das Ostras conforme Regimento Interno do CBH-Macaé e das

Ostras;

- a referéncia os valores constantes do Anexo I, Grupo Il, do Decreto Estadual N.° 41.644,
de 15 de janeiro de 2009 que dispbe sobre a concessdo de diarias e translados a servidores
publicos civis, empregados publicos e contratados temporarios em viagem a servico e da outras

providéncias, alterado pelo Decreto Estadual N.° 42.896, de 24 de marc¢o de 2011;
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- a necessidade de regulamentar a utilizacdo destes recursos e o reajustar os valores pago a
titulo de Ajuda de Custo;

RESOLVE:

Art. 1° Assegurar a ajuda de custo para alimentacdo e estadia, e reembolso com despesas de
deslocamento ao membro do CBH — Macaé e das Ostras que vier representa-lo oficialmente em
eventos ou quando for apresentar trabalhos e/ou pesquisas de interesse do CBH — Macaé e das

Ostras, condicionados:
| — apresentacdo e aprovacao dos trabalhos e/ou pesquisas na cdmara técnica correspondente;

Il — a autorizacdo da representacao serd concedida pelo Diretor Geral do CBH — Macaé e das Ostras

antes da realizacdo do evento, referendado pela Plenéria;
Il — & previsdo or¢camentéria aprovada pelo CBH — Macaé e das Ostras; e
IV —a disponibilidade de recursos financeiros.

§ 1°. A ajuda de custo a0 membro do CBH — Macaé e das Ostras compreende recursos financeiros

para cobrir as despesas com alimentacéo e estadia.

§ 2° Despesas referentes ao deslocamento compreendem passagem aérea, passagem terrestre,
servico de transporte de passageiro, pedagio, estacionamento e combustivel.

§ 3° Toda ajuda de custo e reembolso deverdo ter aprovacéo do Diretor Geral do CBH — Macaé e

das Ostras em exercicio, no formulario especifico (Anexos I e 1), para a efetivacdo do pagamento.

8 4°. No formulério “Solicitagdo de Ajuda de Custo” (Anexo I) deverdo estar descritas as atividades

previstas do solicitante.

8§ 5°. O pagamento da ajuda de custo devera ser solicitado antes da realizagdo do evento.
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8 6°. A Secretaria Executiva devera realizar o pagamento da ajuda de custo em até 10 (dez) dias Uteis

apos o recebimento do formulario de “Solicitacdo de Ajuda de Custo” (Anexo I).

Art. 2°. Ficam determinados os seguintes valores diarios para a ajuda de custo:

5 VALORES
CIDADES ALIMENTACAO (R$) POUSADA (R$) ;
BASICOS (R$)

Brasilia e Manaus. 74,00 250,00 324,00
Belém, Belo Horizonte,
Fortaleza, Porto Alegre, Recife, 70,00 235,00 305,00
Salvador e Sao Paulo.
Demais Capitais e cidades com

_ _ 66,00 220,00 286,00
mais de 200.000 habitantes.
Outras Cidades. 50,00 175,00 225,00

§ 1° No caso de mais de um evento no mesmo dia, sera considerada para efeito de pagamento

somente ajuda de custo relativa a um dia de evento.

§ 2°. A ajuda de custo, no Brasil, sera realizada da seguinte forma:

| —ajuda de custo integral, no caso de pernoite; e

Il — ajuda de custo parcial, no caso de viagem sem pernoite, ou quando outra entidade, a seu encargo,

oferecer hospedagem.

8§ 3°. A ajuda de custo devera ser feita apenas quando o destino for diferente do domicilio do

solicitante, no raio superior a 50 km.

Art. 3° Ficam determinados o0s seguintes procedimentos para o reembolso de despesas com

deslocamento:
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§ 1° Preenchimento do formulario de “Solicitagdo de Reembolso” (Anexo II), juntamente com os
comprovantes de despesas de deslocamento que deverdo ser colados em papel A4, atestados pelo

membro do CBH — Macaé e das Ostras que realizou a despesa e entregue na Secretaria Executiva.

§ 2° Para o deslocamento aéreo, as passagens serdo adquiridas e fornecidas pela Secretaria

Executiva.

I — Os comprovantes de embarque deverao ser entregues em até 5 (cinco) Gteis dias ap0s o retorno da

viagem, ao responsavel pela area administrativo-financeira;

Il — O solicitante, apds o retorno da viagem deverd apresentar a Secretaria Executiva, 0s
comprovantes de embarque devidamente colados em folha A4 e atestados; e

11 — O solicitante, que por motivo justificado, ndo puder embarcar no voo agendado, alterar o
horario da viagem ou qualquer procedimento que va& modificar o valor das passagens, devera
comunicar imediatamente a Secretaria Executiva para as devidas providencias junto a agéncia de

viagens.

§ 3°. Os comprovantes de despesas de deslocamento que ndo estiverem de acordo com a legislagéo,
para efeito de reembolso, serdo glosados pela Secretaria Executiva e ndo serdo realizados os

ressarcimentos dos valores referentes aos mesmos.

8 4°. A Secretaria Executiva devera reembolsar o solicitante em até 10 (dez) dias Uteis apds o
recebimento do formuldrio e dos documentos originais comprobatorios das despesas de

deslocamento.

Art. 4°. O pagamento da ajuda de custo e o ressarcimento de despesa de deslocamento esta

condicionado e sera realizado apos:
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| — a entrega dos formularios, devidamente preenchidos, “Solicitagao de Ajuda de Custo” (Anexo I) e
“Solicitagdo de Reembolso” (Anexo II) e dos documentos comprobatérios das despesas de

deslocamento;

Art. 5°. Ndo tera direito a ajuda de custo e reembolso referente a deslocamento o membro do CBH —
Macaé e das Ostras que tiver, no mesmo evento ou atividade, recebimento de diéria, ajuda de custo,
reembolso ou qualquer outro tipo de remuneracdo andloga de sua instituicdo de origem ou de

qualquer outra fonte.

Art. 6°. A Secretaria Executiva devera disponibilizar em ato continuo no sitio na internet do CBH-
Macaé e das Ostras o relatorio sobre as despesas da Diretoria Colegiada e membros do Comité

contendo no minimo:
I — valor orcado no ano; e

Il — valor das despesas realizadas, discriminando as despesas por membro da Diretoria Colegiada

e/ou do Comité;

Art. 7°. No caso de viagem ao exterior, a ajuda de custo e o ressarcimento do deslocamento seguirdo
os procedimentos e limites de valores a serem estabelecidos em Resolucdo Especifica, a ser aprovada

pelo Plenario do CBH — Macaeé e das Ostras, vedada deliberagao “ad referendum”.

Art. 8°. Teréa direito a ajuda de custo e ressarcimento de deslocamento para participacdo em reunides
convocadas pelo Comité, somente membro do CBH — Macaé e das Ostras representante da
Sociedade Civil.

Art. 9° Os casos omissos serdo decididos pela Plenaria do CBH — Macaé e das Ostras.

Art. 10°. Esta resolucdo entra em vigor a partir da data de sua assinatura.

Affo
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Resolucdo CBH — Macaé e das Ostras N.° 40/2013, de 07 de agosto de 2013 — ANEXO |
SOLICITACAO DE AJUDA DE CUSTO AO MEMBRO DO CBH - Maca¢ e das Ostras

SOLICITACAO DE AJUDA DE

CUSTO AO MEMBRO DO CBH

— Macaé e das Ostras

(Instituicéo)

Evento oficial para qual foi convocado Data do evento

Local do evento (Municipio/UF):

Atividades Previstas ou Realizadas:

Declaro nos termos do artigo 5° da Resolugdo do CBH — Macaé e das Ostras n.° 40/2013 que ndo
receberei qualquer tipo de remuneracdo de minha entidade de origem ou de qualquer outra fonte.

Declaro que sou membro oficial (marcar com X):

CBH — Macaé e das Camara Técnica Grupo de Trabalho

Ostras

Especificar o Grupo de Trabalho:

Nome:

CPF RG Telefone Celular
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Indiqgue a conta bancéria|Banco N° do Banco
ara o deposito: — —
P P Agéncia N° da Agéncia
R$
(valor da ajuda de custo) | Conta Corrente (com digito verificador)

Declaracéo

Declaro estar ciente que a Ajuda de Custo sera depositada na conta corrente indicada.

Solicitante Data da Solicitacao

PARA PREENCHIMENTO DO DIRETOR GERAL DO CBH - Macaé e das Ostras

() Autorizo a despesa

Diretor Geral () Néo Autorizada Data

PARA PREENCHIMENTO DA SECRETARIA EXECUTIVA

AUTORIZACAO DA DESPESA

() Autorizo a despesa

Secretaria Executiva () Né&o Autorizada Data

Conta Corrente (Fonte de Recursos) Projeto / Atividade
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Resolucdo CBH — Macaé e das Ostras N.° 40/2013, de 07 de agosto de 2013 — ANEXO 11
SOLICITACAO DE REEMBOLSO

REEMBOLSO DE DESPESAS DO MEMBRO DO CBH — Macaé e das Ostras

Nome:

Cargo:

Solicitacao de Ajuda de Custo n°:

Evento:

Periodo:

Destino:

Meio de Locomocao:

( ) wveiculo | ( ) veiculo|( )taxi () 6nibus (' ) outros:
proprio alugado
Documentos apresentados
N° Descricéo Data Natureza do Gasto Valor R$
Total:
Data Assinatura do (a) solicitante:

PARA PREENCHIMENTO DO DIRETOR GERAL DO CBH - Macaé e das Ostras

( ) Autorizo a despesa

Diretor Geral

( ) N&o Autorizada

Data

PARA PREENCHIMENTO DA SECRETARIA EXECUTIVA

AUTORIZACAO DA DESPESA

( ) Autorizo a despesa

Secretaria Executiva

( )N&o Autorizada

Data

Conta Corrente (Fonte de Recursos)

Projeto / Atividade
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